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INTERAKTIVES PDF (Vollversion: Adobe Acrobat Pro DC)

1. �Öffnen Sie Ihr erstelltes PDF des  
Bewerbungsflyers in Adobe Acrobat Pro DC

	� ACHTUNG: Das Erstellen eines interaktiven 
Formulares ist im Acrobat Reader nicht 
möglich!

2. ��Wählen Sie in der Menüleiste oben unter 
ANZEIGE > WERKZEUGE >  
FORMULAR VORBEREITEN

3. �Wählen Sie Ihre (geöffnete) Datei aus und 
klicken Sie dann auf  > STARTEN

4. �Das Programm schlägt Ihnen nun  
selbstständig Formularfelder vor. Sie  
erkennen diese Felder als schwarz  
umrahmte Kästen.



5. �Alle erstellten Formularfelder im PDF  
finden Sie auch in der rechten Spalte.

6. ��Unerwünschte Formularfelder können 
Sie über das ausgewählte Feld mit einem 
RECHTEN MAUSKLICK > LÖSCHEN  
entfernen.

7. �Einzelne Formularfelder können Sie über 
das ausgewählte Feld mit einem RECHTEN 
MAUSKLICK > EIGENSCHAFTEN  
bearbeiten.

8. �Sie können beispielsweise den Namen des 
Feldes ändern.  
 
ACHTUNG: Haben zwei Felder den gleichen 
Namen, werden diese automatisch analog 
ausgefüllt!
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9. �Sie können außerdem SCHRIFTART und 
-GRÖSSE anpassen. Dies sollte wie folgt 
eingestellt werden: 
 
Schriftart 	 = ARIAL 
Schriftgröße 	 = �AUTO (der Text passt sich 

in der Größe dem Feld an)

10. �Klicken Sie nach der Bearbeitung auf  
> SCHLIESSEN 

11. �Über die Menüleiste oben können Sie 
auch selbst NEUE TEXTFELDER oder  
andere Felder hinzufügen. 

12. �Um das Kontrollkästchen für die  
Anmeldung zu erstellen, klicken Sie auf 
> KONTROLLKÄSTCHEN HINZUFÜGEN
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13. �Das Kästchen können Sie nun an der  
gewünschten Stelle PLATZIEREN.

14. �Legen Sie in dem gelben Feld einen  
NAMEN fest.

15. �Passen Sie die Größe des Kästchen mit-
hilfe der GEDRÜCKTEN MAUSTASTE an.

16. �Klicken Sie im Menü oben rechts auf 
> VORSCHAU
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17. �Wählen Sie zum Speichern Ihres  
interaktiven PDF im Menü oben 
> Datei > Speichern als  
> PDF mit erweiterten Reader-Funktionen 
> WEITERE WERKZEUGE AKTIVIEREN

18. �Die auszufüllenden Felder erkennen Sie 
an der hellblauen Hinterlegung.

19. �Das PDF lässt sich nun ausfüllen,  
abspeichern, verschicken oder  
ausdrucken.
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